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Sede IPSIA LICEO 

Allo Staff della Dirigenza         Roma, 25/11/2024 
Al DSGA  

Ai docenti della sede di Roma                     

Agli ASSISTENTI TECNICI 

Al personale ATA 

 

Circolare n. 195 

 

OGGETTO: Fruizione dei laboratori ITC mobili realizzati con i fondi PNRR   

 

A partire 26/11/2024 sarà possibile usufruire dei laboratori ITC mobili, realizzati con il piano scuola 4.0 

durante le attività didattiche.  

Per usufruire del laboratorio mobile in classe, il docente dovrà effettuare la prenotazione tramite l’applicazione 

del Registro elettronico CLASSEVIVA almeno 24 ore prima dell’effettivo utilizzo.  

 

Sarà cura dell’AT incaricato far pervenire al docente che ha effettuato la prenotazione il carrello in classe.  

Alla consegna del carrello, al docente sarà richiesto di compilare e firmare il registro, registrando l’orario di 

presa in carico e di riconsegna; durante l’utilizzo la responsabilità del laboratorio mobile e la sorveglianza su 

di esso spetterà al docente in aula.  

Al termine della lezione l’AT Responsabile provvederà al ritiro del carrello e ad effettuare un controllo su 

ogni singolo PC, segnalando eventuali anomalie segnalate nel registro. 

 

I laboratori mobili realizzati vengono così suddivisi: 

 

 

Laboratorio ITC 1 Area grafica AT Responsabile: 

Pasquale Potenzone  

pasquale.potenzone@isiss-

magarotto.com 
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Laboratorio ITC 2 Primo piano AT Responsabile: 

Fabrizio di Falco  

 

Laboratorio ITC 3 Secondo piano AT Responsabile: 

Stefano Piccolo 

 

   

I notebook presenti in ogni carrello sono configurati per un uso standard (programmi di videoscrittura open 

source, lettore pdf, riproduttore audio, browser); sarà possibile installare programmi open source (senza 

attivazione di licenze) solo ed esclusivamente se viene comunicato all’AT dal docente 72 ore prima della 

lezione.  

 

La comunicazione dovrà essere effettuata solo ed esclusivamente a mezzo mail al seguente indirizzo di posta 

elettronica istituzionale isiss-magarotto.com del tecnico responsabile e per conoscenza al Dsga, riportando in 

oggetto “Laboratorio di riferimento - richiesta installazione Nome Software” 

 

Per semplicità di gestione e di prenotazione si allega alla presente circolare il manuale di prenotazione. 

 

 
      IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                                                          

          Prof.ssa Isabella Pinto 
            Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                    ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93 
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Passo 1: 

Effettuare l’accesso a Classeviva con le proprie credenziali. 
 

Passo 2: 

 

 
 

Recarsi nel menù tutte le classi  
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Passo 3:  

 
 

selezionare la classe con cui vorreste svolgere l’ora in laboratorio. 
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Passo 4: 

 

 
all’interno del registro di classe in alto nel menù cliccare su agenda. 
 

Passo 5: 

 
successivamente cliccare su prenota aule.     
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Passo 6:  

 

 
 

una volta arrivati su questa pagina estendere il menù a tendina e selezionare il laboratorio 

mobile di proprio interesse. 
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Passo 7: 

 

 
 

Selezionare l’ora e il giorno di interesse.  
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Passo 8:  

 
 

assicurarsi che la data e l’ora sia effettivamente quella desiderata, e cliccare sul menù a tendina per selezionare 

l’UTILIZZATORE come mostrato in passo 9. 
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Passo 9:  

 
 

Una volta inserito l’utilizzatore, riempire il campo note con i dettagli dell’attività da svolgere e gli strumenti 

da utilizzare e cliccare sul tasto CONFERMA. 
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