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Roma, 16/10/2024

Sede ISISS - Torino

Allo Staff della Direzione

Al DSGA

Ai docenti

Circolare n. T30

Oggetto: Comunicazioni assenze docenti – nuova procedura

Si comunica a quanti in indirizzo che dal 17 ottobre 2024 sarà resa obbligatoria per tutto il personale
docente la nuova procedura per la richiesta online di tutte le tipologie di assenze e permessi personali.
Si ricorda che le richieste devono essere formulate con almeno 5 giorni d’anticipo.
Ogni docente, dopo aver comunicato e concordato verbalmente la richiesta in Direzione, dovrà inviare
mail di richiesta con oggetto “Richiesta permesso - Cognome Nome” a tors010007@istruzione.it e in cc a
direzione.to@isiss-magarotto.com specificando la tipologia di richiesta e, qualora si trattasse di ferie, i
sostituti individuati. Successivamente entrare su Spaggiari – Isoft con le proprie credenziali di accesso al
Registro Elettronico e formulare la richiesta seguendo la seguente procedura:
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1. Cliccare su “Personale 2.0”

2. Richieste/Comunicazioni, assenze, permessi, ferie

3. Cliccare sul segno in alto a destra



4. Scegliere il tipo di evento, inserire le date dell’assenza e
inviare la richiesta



IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Isabella Pinto

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93


